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SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Öğr. Gör. Hakan Çambel 

Gerede Meslek Yüksekokul Müdürü V. 

 

 

 

 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

Bölüm Başkanı 

 

Sınav programı bölüm başkanı 

tarafından bölümler 

sekreterliğine gönderilir 

Dijital 

Bölümler 

Sekreterliği 
 

Sınavların yapılabileceği uygun 

gün ve saatler Akademik 

Takvime göre belirlenir. Uygun 

sınav programı hazırlanır. Sınav 

gözetmeni atanır. 

Dijital 

Bölümler 

Sekreterliği 

 

Sınav programı UBYS sistemi 

üzerinden onaya sunulur. 

 

 

 

ÜBYS 

Müdür 

 

ÜBYS üzerinden Yüksekokul 

Müdürü tarafından kontrol 

edilerek onaylanır veya 

hata/eksiklik var ise iade edilir. 

 

 

 

 

 

 

ÜBYS 

 

Yüksekokul Müdürü tarafından 

evrak iade edilir. 

Bölümler 

Sekreterliği 
 

Yüksekokul Müdürü onayladığı 

Ders Programını ÜBYS 

üzerinden Bölüm Başkanlarına 

gönderir.  

 

 

 

ÜBYS 

Bölümler Sekreteri 

/ Birim Web 

Sorumlusu 

 Onaylanan Sınav 

Programlarının çıktıları alınır. 

Okulun Web sitesinde 

yayınlanarak sınav 

gözetmenlerine ve öğrencilere 

duyurulur. Öğrenci ilan 

panolarına asılır. 

 

 

 

Fiziki/Dijital 

Yüksekokul Müdürü 

onayladı mı? 

Sınav programı Yüksekokul Müdürünün 

onayına sunulur. 

Onayı veren Yüksekokul Müdürü Bölüm 

Başkanlarına gönderir. 

EVET HAYIR 

Sınav Programının Hazırlanması 

Web sayfasında yayınlanır. Sınav 

gözetmenlerine ve öğrencilere sınav 

programı duyurulur. Birer nüshaları 

dosyalanır. 
 

Sınav Programının Gönderilmesi 
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